校園危機事件工作檢核記錄表          
填寫單位:  
[bookmark: _GoBack]填 表 人: 　　　　　　　　　　　　 　　　填寫日期:
	
	工作內容
	處理情況
	處理單位
	進行時間
	備註

	1
	危機現場處理
	
	
	
	

	2
	校內危機小組會議
	
	
	
	

	3
	通報
	
	
	
	

	4
	班級安心演說
	
	
	
	

	5
	行政準備
1. 校長公開說明稿
2. 給導師的一封信
3. 給家長的一封信
4. 安心文宣
	
	
	
	

	6
	任課教師/導師會議
	
	
	
	

	7
	安心服務
	
	
	
	

	8
	班級道別
	
	
	
	

	9
	家庭訪視
	
	
	
	

	10
	課程調整
	
	
	
	

	11
	公關發言
	
	
	
	

	12
	校園危機事件講座
	
	
	
	



