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差勤管理系統-因應武漢肺炎防疫照顧請假事宜操作手冊 

一、 依據 109年 1月 30日總處培字 10900256831號函及同年 2月 5日總處培字第 

1090025887號函辦理。 

 

二、 機關學校人員因武漢肺炎疫情請假，為利後續相關統計，各類假別事由一律統

一如下： 

假別 事由 

公假(防疫隔離)、病假(防疫隔離) 

(事由 7擇 1) 

1. 武漢強制隔離 

2. 武漢醫院隔離 

3. 武漢居家隔離 

4. 武漢居家檢疫 

5. 武漢健康追蹤 

6. 武漢自主健康管理 

7. 武漢自我健康觀察 

109年 2月 11日至 24

日期間有照顧子女請假

需求者 

休假、事假、家庭照顧

假、加班補休 
武漢防疫照顧 

防疫照顧假 武漢防疫照顧 

 

三、 差勤系統中已在公用詞庫中新增上述 8個請假事由，同仁在請假時可點選公用

詞庫加入上述詞庫做為請假事由，操作方式如下： 

步驟 1：在請假事由中點選公用詞庫。 
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步驟 2：找到需要的詞庫名稱並點選後方加入。 

 

步驟 3：選擇加入後就可在請假事由欄位中看到方才所選擇的詞庫。 

 

 


